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情報掲載について（情報誌／PC サイト／モバイルサイト） 

 
みなさまよりお寄せいただい情報は、当財団が運営する①情報誌②ＰＣサイト③モバ

イルサイトへ情報提供される他、当財団が協力する団体のインターネットサイトに情報

提供するなど、広く公開いたします。また情報誌については、誌面の都合により情報を

掲載できない場合がございます。（Web サイトのみのご紹介となります。）あらかじめご

了承ください。 

 

１．情報提出日 

(1)情報誌 

原則掲載月の前々月の 15 日必着（土日祝にあたる場合は前日） 
（例）9 月号(8 月 22 日発行)の掲載希望の場合は、7 月 15 日が締切。 
なお、誌面の都合により、情報を掲載できない場合がございます。 

 

(2)ＰＣサイト・モバイルサイト 

 随時申込みを受け付けます。 
※情報誌の締め切りを過ぎたものについても掲載可能です。早めにいただいた情報につ

いては、自動的に情報誌へも情報提供されますが、情報誌情報提出〆切前に、すでに完

売となったもの、情報に変更が生じたものについては、必ずご一報をお願いします。 
 

２．掲載内容 

横浜市内で実施される芸術文化情報を広くご紹介しています。 
次のような場合には掲載できませんのでご注意下さい。 
① 市外で実施されるもの 
② 一般の方が来場できないイベント（関係者のみで行われる等） 
③ 掲載時に情報が未確定のもの 
④ 掲載時に完売が予想されるもの 
⑤ 問合せ先電話番号が記載されないもの 
⑥ 不適切な内容や表現のもの 

 
＊情報誌については、誌面の都合により予告なく、情報の一部又は全部を割愛させていただく場合も

ございます。（ＰＣサイト、モバイルサイトのみでのご紹介となります。） 

＊情報内容に起因する事柄の責任は情報提供者に帰すこととなります。あらかじめご了承ください。 



３．提出方法 
ジャンルに応じた所定の書式(3 種類)に必要事項をご記入の上、Eメールarts-info@yaf.or.jp
またはFAX・郵送で編集部あてにお送り下さい。なお、一枚の用紙につき情報は一件でお

願いします。 
 

記入方法と記入例 

 

(1)公演情報 「音楽」「演劇・舞踊」「古典・芸能」「映像」「イベント」 

●エ リ ア：会場の最寄駅名を記入 エリア凡例参照 
●カテゴリー：掲載を希望する欄を選んで記入 

●日・曜日：曜日の間違いに注意 

※ 祝日の場合→（月・祝） ※ 祝日でない休み（振替など）→（月・休） 

●題  名：メインタイトル・副タイトルまで 

●時  間：24 時間表記・開演時間のみ記入（～や、終了時間は記入しない） 

日時が複数ある場合 → 8／29（水）14 時、30（木）16 時 

日が複数あり、時間が同じ時 → 8／29（水）・30（木）16 時 

1 日に２回公演の場合 → 8／29（水）14 時・16 時 

●会  場：基本的に正式名称で記入 ※小ホールがある場合･･･関内ホール（小） 

●内  容：あれば記入 

●出 演 者：大勢の場合は「○○○○○ 、他」で表記 
楽器などのパートを略号で記入。  略号は、楽器略号凡例参照 

※ 佐藤太郎（Cond）、田中花子（Sop）、山田大介（Pf）、他 

●曲  名：作曲者を先に書き：の後に曲名を記入。 

※ 〈曲〉モーツァルト：レクイエム 

※ 編曲等が使われている時 → 作曲者(○○編曲)：曲 

 

●料  金：金額は高いほうから記入 

※〈￥〉S席 6,000 円、A席 5,000 円、B席 4,000 円、C席 3,000 円 

当日と前売りがある場合  ※ 〈￥〉2,000（当日 2,500） 

        こども料金やシルバー料金等が別にある場合は記入 

       ※ 〈￥〉3,000、こども・シルバー2,000 

●問 合 せ：団体名または名前（苗字のみ）と電話番号  

☆その他の統一表記（各項目にも摘要） 

・年齢 → 託児サービスがある場合は詳細記入。 

・整理券が必要な場合 → 要整理券 

・ドリンクサービスなど → ドリンク付 

・チケットで売り切れがある場合 →  ※A5,000、D2,000(B・C 席売切) 
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（２）募集情報「講座・募集」 

●エ リ ア、題名、開催日時、会場については上記公演情報と同様 

●あて先：申込み方法に合わせた申込み先は必ず明示（電話申込みの場合：TEL 番号、 

ファクス：FAX 番号、直接・郵送：住所、メール：アドレス） 

●内  容：・講師名がある場合→「講師：〇〇〇」 

・出演者がある場合→「〈出〉〇〇〇〇（肩書き）」 

・定員（定員に達した時の扱い（先着、抽選など）） 

            ※定員○名。応募者多数の場合は抽選 

●申し込み：応募の際の記入必要事項を明記。郵便番号、住所、氏名（フリガナ）、年齢、電

話番号、他。 

 

（３）展示「ギャラリー＆ミュージアム」  

●エ リ ア、開催日時、会場については上記公演情報と同様 

●電話番号：会場の問い合わせ先 

●休 館 日：基本的に掲載号の月の休館日を記載する 

●内  容：展示内容のジャンルを記入 

＊ 第○○回○○会展（絵画、水彩、彫刻、陶芸、写真、書道、他）の場合、 

（絵画、水彩、彫刻、他） 
●料  金：入場・入館料等固定の金額を記載。 ※なお、催事によって料金が異なる場合は、

その料金を記入。 

 

 
 

【情報掲載のお申込・お問合わせ】 

 
公益財団法人横浜市芸術文化振興財団 広報情報グループ 

 TEL ０４５-２２１-０２１２／FAX ０４５-２２１-０２１６ 

 E-MAIL：arts-info@yaf.or.jp

 〒231-0003 横浜市中区北仲通 4-40 商工中金横浜ビル５Ｆ 
 

＊情報掲載のお申込みは E-MAIL、ファクス、郵送にてお願いします。 
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